 

UMOWA
o prowadzenie ewidencji podatku zryczałtowanego
 

 

Zawarta w Warszawie w dniu __ __ - __ __ - __ __ __ __ pomiędzy 
Biurem Rachunkowym „LIVRE” s.c. Dorota Szparło, Anna Filipowicz 03-126 Warszawa, ul. Ceramiczna 18 lok. 4, NIP 5242633651, Regon 141264669 uprawnionym do prowadzenia usługowego ksiąg rachunkowych Licencja Ministra Finansów nr 9304/2005 oraz 10117/2005 zwanym dalej Zleceniobiorcą 
a 
firmą/Panem …………………., ul. …………………………….., NIP ……………………., Regon ………………… zwanym dalej Zleceniodawcą 
 

§1

PRZEDMIOT UMOWY
1. Prowadzenie w programie firmy InsERT Rachmistrz GT  i przechowywanie przez „Zleceniobiorcę” dokumentacji podatkowej na, którą składają się:
- ewidencja przychodów,

- ewidencja dla celów podatku od towaru i usług,

- ewidencja środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.
2.   Sporządzanie deklaracji VAT.

3.   Kwartalne sporządzanie deklaracji DRA.

§2
ZOBOWIĄZANIA ZLECENIOBIORCY
1. Prowadzenie ewidencji z należytą starannością, w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa i zasadami określonymi w Ustawie z dnia 29 września 1994r o Rachunkowości oraz wynikającymi z Ustawy o Podatku od Towarów i Usług z dnia 11 marca 2004r.
2. Badanie dostarczonych dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym oraz  informowanie „Zleceniodawcy” o ewentualnych błędach, natychmiast po stwierdzeniu uchybień. „Zleceniobiorca” nie bada autentyczności otrzymanych dokumentów.

3. Ustalanie wysokości zaliczek podatkowych i rozliczeń podatku VAT oraz sporządzanie deklaracji podatkowych do urzędu skarbowego.
4. Po zakończeniu i rozliczeniu miesiąca „Zleceniobiorca” dokona zapisów w ewidencji przychodów oraz sporządzi deklarację na zaliczki podatku dochodowego i VAT. 

5. Po zakończeniu roku „Zleceniobiorca” sporządzi na podstawie danych wynikających z zapisów w księdze oraz innych niezbędnych informacji dostarczonych przez „Zleceniodawcę” zeznanie  PIT-28 w terminie do dnia 31 stycznia oraz PIT-36 do dnia 30 kwietnia następnego roku.
6. Dokumentacja dotycząca roku obrachunkowego „Zleceniodawcy” będzie przechowywana w lokalu „Zleceniobiorcy” w Warszawie, przy ul. Ceramicznej 18 lok. 4, 03-126 Warszawa. O miejscu przechowywania dokumentacji „Zleceniodawca” zawiadomi Urząd Skarbowy właściwy dla „Zleceniodawcy” .

7. Informacja o wysokości zobowiązań podatkowych będzie „Zleceniodawcy” przekazywana osobiście w biurze Zleceniobiorcy lub w innej formie np. telefoniczne, faksem, Emilem, SMS-em na życzenie „Zleceniodawcy”.

§3
ZOBOWIĄZANIA ZLECENIODAWCY
1. „Zleceniodawca” zobowiązuje się do dostarczania wszystkich dokumentów dotyczących prawidłowego obliczania zobowiązania podatkowego w terminie nie później niż do 10 dnia następnego miesiąca.
2. Udostępniania niezbędnych dokumentów takich jak: umowy, porozumienia, decyzje, itp. oraz do informowania o wszystkich zmianach i warunkach wpływających na wysokość i prawidłowość wyliczenia zobowiązania podatkowego. 
3. Na podstawie sporządzonych przez „Zleceniobiorcę” rozliczeń podatkowo finansowych „Zleceniodawca” wpłaca naliczone podatki na konto właściwego Urzędu Skarbowego w terminie do 20-go (podatki dochodowe) lub 25-go (podatek VAT) do 10-go ZUS każdego miesiąca za miesiąc ubiegły.

4. Sprawdzanie pod względem formalnym i merytorycznym dokumentów dostarczanych „Zleceniobiorcy” podlegających wpisowi do Ewidencji.

5. Za prawidłowe sporządzanie rachunków, faktur oraz dowodów zewnętrznych odpowiada „Zleceniodawca”.

6. „Zleceniodawca” zaprowadzi w miejscu wykonywania działalności ewidencję sprzedaży nieudokumentowanej lub o ile przepisy tego wymagają zainstaluje kasy fiskalne. 
§4
WARUNKI FINANSOWE
1. Strony ustalają miesięczne wynagrodzenie do 20-tu dokumentów oraz DRA właściciela w kwocie ………………… brutto (słownie: ……………………………..).
2. W przypadku wzrostu dokumentów ceny będą uzgadniane na bieżąco w oparciu o cennik (załącznik nr 1 do umowy).
3. „Zleceniodawca” zobowiązuje się do wnoszenia zapłaty za świadczone usługi w terminie 7 dni od daty wystawienia przez „Zleceniobiorcę” faktury VAT. Powyższe wynagrodzenie będzie płatne w formie gotówkowej lub przelewem na rachunek Zleceniobiorcy w BRE BANK S.A. mBank nr konta 73 1140 2004 0000 3002 5096 3560.
4. Stawka określona w paragrafie 3 pkt.1 będzie, waloryzowana o 5-10% po każdym roku współpracy (12 miesięcy kalendarzowych) licząc od daty zawarcia umowy bez konieczności podpisywania aneksu do umowy.

§5
USTALENIA KOŃCOWE

1. Umowa zostaje zawarta na czas nie określony. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

3. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron po 1-miesięcznym okresie wypowiedzenia. 
4. Niedotrzymanie przez „Zleceniodawcę” warunków umowy spowoduje natychmiastowe przerwanie świadczenia usług przez „Zleceniobiorcę”.
5. W przypadku zakończenia współpracy „Zleceniobiorca” zwróci „Zleceniodawcy” całą jego dokumentację oraz wszystkie wydruki.
6. Strona odstępująca zobowiązana jest do powiadomienia o rozwiązaniu umowy urząd skarbowy. 

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

8. W przypadku, gdy „Zleceniodawca” nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT zapisy dotyczące prowadzenia ewidencji VAT nie dotyczą.

9. Integralną częścią umowy jest poniższe oświadczenie „Zleceniodawcy”:

OŚWIADCZENIE

1.  „Zleceniodawca” oświadcza, że nie toczy się w jego sprawie postępowanie podatkowe lub karne w związku z prowadzoną przez niego działalnością,
2. Jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

ZLECENIOBIORCA                                                                        ZLECENIODAWCA                                                                                  
.....................................                                                               ...............................................            
   (pieczęć i podpis)                                                                                   (pieczęć i podpis)
